mizu

Vorgangsbeschreibung | Verwaltungssystem

Login

Um in das Verwaltungssystem ,,MIZU* einzusteigen geben Sie die Adresse IThrer Homepage in
Ihrem Internetbrowser (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, Safari).

www.restaurant-ritterhof.it

Nach der Eingabe Threr Webadresse driicken Sie nun gleichzeitig auf Threr Tastatur
STRG + L (Windows) oder CTRL + L (MAC).

Nun erscheint das Anmeldefenster.
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Die Kuche

Wir sind ein junges Team und méchten, dass sich unsere Géste bei uns wie zu Hause fihlen.

Das Restaurant Ritterhof ist bei vielen Leuten ein Begriff und hat eine lange Tradition. Diese Tradition machten wir mit neuen ideen beleben und hoffen,
dass Sie sich als Gast bei uns Wohifuhlen. Das Restaurant ist oberhalb des Weinguts Ritterhof und deshalb bieten wir lhnen eine reichliche Auswahl
deren Weine auch Glasweise an.

Gleichzeitig bieten wir Innen aber auch verschiedene Weine von den einzelnen Kellerein und Weingiitern aus Kalter an.

Die zindende Idee an dem Konzept ist eigentlich interessant, denn jeder Winzer bzw. jede Kellerei hatte die Moglichkeit selbst zu entscheiden welchen
Wein Sie uns lisfern méchten. Schiemmen Sie sich also durch unsere alpin- mediterrane Kiiche und verkosten Sie dabei unsere Auswahl an Kaltems
besten Weinen.

Ihre personlichen Zugangsdaten

Username: admin
Passwort: ritHoF14

Durch das eingeben des von uns mitgeteilten Benutzernamen und Passwort erscheinen nun auf der
Homepage Symbole. Alle gekennzeichneten Bereiche mit den Bearbeitungssymbolen kénnen Sie
direkt bearbeiten. Des weiteren finden Sie in der linken oberen Bildschirmecke die
Verwaltungssymbole.
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Wir sind ein junges Team und machten, dass sich unsere Gaste bel uns wie zu Hause fulhlen.

Das Restaurant Ritterhof ist bei vielen Leuten ein Begriff und hat eine lange Tradition. Diese Tradition méchten wir mit neuen Ideen beleben und hoffen,
dass Sie sich als Gast bei uns Wohlfuhlen. Das Restaurant ist oberhalb des Weinguts Ritterhof und deshalb bieten wir Ihnen eine reichliche Auswahl
deren Weine auch Glasweise an.

Gleichzaitig bieten wir Innen aber auch verschiedene Weine von den einzelnen Kellersin und Weingitern aus Kaltern an.

Die zindende Idee an dem Konzept ist eigentlich interessant, denn jeder Winzer bzw. jede Kellerei hatte die Moglichkeit selbst zu entscheiden welchen
Wein Sie uns liefern mechten. Schlemmen Sie sich also durch unsere alpin- mediterrane Kiiche und verkosten Sie dabei unsere Auswahl an Kalterns
besten Weinen.

Verwaltungswerkzeuge - Kurzbeschreibung (Details finden Sie unten)

1. Mizu Admin: Beim Klicken auf das ,,griine Symbol*“ gelangen Sie zur Ubersicht Ihrer
Homepage. Hier konnen Sie die Homepage hauptsiachlich bearbeiten: Neue Seiten anlegen,
verwalten, Seiten 16schen, Texte einfligen / bearbeiten und Bilder platzieren.

2. Vorschau: Beim Klicken auf die ,,Lupe* konnen Sie Ihre Anderungen ansehen

Cache: Beim Klicken auf das ,,Cache Symbol* kénnen Sie den Cache ,,Zwischenspeicher

,» loschen. Dies bendtigen Sie falls Sie Bilder auf Ihrer Homepage 16schen mochten und

durch neue Bilder ersetzen mochten, jedoch denselben Bildernamen beibehalten mdchten.

4. Dateien: Beim Klicken auf das ,,blaue Bildsymbol“ gelangen Sie zur Datensammlung. Hier
konnen Sie verschiedene Dateitypen hochladen (z.B. Fotos, PDF Dateien, Videos), die Sie
anschlieBend mit Threr Homepage verkniipfen kdnnen.

5. Ausloggen: Beim Klicken auf das ,,braune Symbol* kdnnen Sie sich nach Vollendung Threr
Homepage Bearbeitung ausloggen.
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1. MIZU - Admin

Beim Klicken auf das Symbol 6ffnet Sich die Seitenstruktur.

Das Fenster ist in zwei Bereichen aufgeteilt. Links befindet sich die Seitenstruktur und rechts der
Seiteninhalt.

@-{)@wwwuk\s.n/da & | (B orfrest Kaltern ViE I+ A6 =

[~ ] -] Bearbeiten: [ 1]

Template:  Normales Layout

+ £ Einstellungen
v

Unl Alias: home

Newsletier e Oft ist es nur der eine Farbkleks der sie von anderen unterscheidet. ﬂ
ewsletter
» @ Footer Vielleicht bringt Innen gerade der den erhofften Erfolg.
» ) Papierkorb
UNSERE STARKEN:
Toxt 2 ‘
Liste - Cover: =
s Tor

1.1 Seiten: Hinzufiigen — Bearbeiten - Loschen

+Log -

Mit dem griinen Symbol konnen Sie Haupt-oder Untermeniipunkte hinzufiigen.

Um Hauptmeniis zu erstellen klicken Sie mit einem Doppelklick auf Einstellungen und fiigen mit
dem griinen Plussymbol eine hinzu.

Um Untermeniis zu erstellen klicken Sie per Doppelklick auf das Hauptmenii und fiigen mit dem
griinen Plussymbol eine hinzu.
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Um die Meniipunkte zu bearbeiten klicken Sie mit einem Doppelklick auf die gewiinschte Seite.
Mit dem roten Symbol kénnen Sie die Meniipunkte 16schen (Papierkorb).

Um die Seiten zu verschieben halten Sie die Maus gedriickt und schieben Thre Seite an die
gewiinschte Stelle.

Beim Klick auf das graue Papierkorb Symbol koénnen Sie den Papierkorb Ihrer Homepage 16schen.
Dadurch werden alle Dateien die sich im Papierkorb befinden endgiiltig aus der Homepage geldscht
und konnen nicht mehr hergestellt werden.

Mit den zwei grauen Seiten Symbol konnen Sie Seiten kopieren.

Wichtig ist das speichern nach jedem Arbeitsschritt. Die konnen Sie durch das Klicken auf die
blaue Diskette.
1.2 Inhalt Homepage (Text und Bilder)

Je nach Anzahl der aktivierten Sprachen befinden Sich rechts deren Nationalflaggen.

Sl = | L

— L= [

Bei den 3 Fahnen (Standard) konnen Sie die Bilder IThrer Homepage einfiigen (vorher miissen die
Bilder in den Filepool (Datensammlung) geladen werden. Beschreibung finden Sie unten).

Dort konnen Sie die Headerbilder (Bilder ganz oben) und die Bilder in der Mitte festlegen.
Um Bilder hinzuzufiigen klicken Sie auf das griine Symbol. AnschlieBend gelangen Sie zur
Datensammlung wo Sie die gewlinschten Bilder auswéhlen konnen. Durch das Klicken auf
einfligen (rechts unten) werden die Bilder in die Homepage geladen. Um die Anderungen zu

speichern klicken Sie auf das blaue Diskettensymbol.

Um die Bilder zu bearbeiten klicken Sie das gewiinschte Bild an und klicken auf das gelbe
Bearbeitungssymbol.

Hier konnen Sie das Bild zuschneiden und eine Bildbeschreibung einfiigen.
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Beim Klicken auf das rote Symbol kdnnen Sie Bilder wieder 16schen.

Bei den einzelnen Nationalflaggen (Deutsch, Italienisch und Englisch) konnen Sie den Text fiir Thre
Homepage einfiigen und dndern.

Hier konnen Sie den Meniinamen und Titel festlegen.

Bei Text 1 und Text 2 konnen Sie den gewiinschten Text eingeben und nach Wunsch formatieren.
Der Text 1 wird standardméBig liber den Bildern ausgegeben und der Text 2 unter den Bildern.
Um die Texte zu dndern klicken Sie einfach in das Textfeld.

Wichtig ist falls Sie Texte aus dem Internet oder anderen Medien kopieren deren Formatierung
16schen. Die kdnnen Sie mit diesem Symbol.

z

Des weiteren besteht die Moglichkeit MS-Word Texte mit Hilfe dieses Symbol in die Homepage
einzufiigen.

[

Bearbeitem: [ 1]
Q.

Jede Seite hat eine sogenannte ID-Nummer, dies ist eine Nummer mit der jede einzelne Seite
identifiziert wird.
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1.3 Template Auswahl
In der rechten oberen Ecke konnen Sie die verschiedenen Templates auswéhlen.

Template:  Standard Template - List -

Templates sind verschiedene Vorlagen wie die Seite aufgebaut ist (Bild rechts — Bild links)

2. Datensammlung / Filepool

Um Bilder oder PDF Dokumente auf ihre Homepage zu laden miissen sie zuerst die Dateien ins
»MIZU* importieren.

Die Datensammlung ist in zwei Bereichen aufgeteilt. Links befindet sich die Datenstruktur und
rechts deren Inhalt. Wir empfehlen das Sie Ordner und Unterordner erstellen um immer die
Ubersicht zu behalten.

Ordner erstellen:

Hierfiir klicken sie auf das griine Plussymbol links oben. Ein Fenster erscheint in dem sie den
Namen des Ordners eingeben kdnnen. Haben Sie dies erfolgreich erledigt erscheint nun der Ordner
in der linken Spalte. Mochten sie einen Unterordner erstellen wihlen sie den Ordner aus in dem sie
den Unterordner erstellen mochten und klicken sie erneut auf das Plussymbol. Ist kein Ordner
ausgewdhlt so wird ein neuer Ordner parallel zu ihren bereits bestehenden Ordner erstellt. Einen
Ordner l6schen funktioniert auf die gleiche Weise, dazu miissen sie aber das rote Minussymbol
klicken. Mit dem kleinen Pfeil, links von ihren Ordnern, konnen sie die Unterordner des Ordners
6ffnen und wieder schlieBen. Jetzt konnen sie die Bilder hochladen.

Bilder hochladen:

Ist der Ordner bzw. Unterordner ausgewéhlt in den sie die Bilder hochladen wollen, miissen sie auf
das griine Plussymbol innerhalb des Ordners klicken. Jetzt 6ffnet sich ein Fenster. Hier wihlen sie
die gewiinschten Bilder aus und klicken auf ,,6ffnen*. Die Bilder werden nun in das Programm
importiert.
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3. Logout

Durch das Klicken auf das braune Symbol kénnen Sie das Verwaltungssystem wieder verlassen.

SCHNELL UNKOMPLIZIERT MIZU
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